
 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
a.s. 2024/25 

 
Data e ore Attività Oggetto e obiettivi 
2 settembre 
8.30 – 10.30 

Collegio docenti Odg: Comunicazioni della DS – Attività in 
preparazione dell’avvio dell’anno scolastico – 
Accoglienza studenti e studentesse – Varie ed 
eventuali 2h 

10.30 – 12.30 Dipartimenti aree disciplinari 
● Area scientifica (Matematica 

– Scienze – Chimica – Fisica 
– Scienze motorie) 

● Area umanistica (Italiano – 
Geografia – Arte – IRC) 

● Area scienze sociali 
(Psicologia/Tec.Com. – 
Metodologie Op. – Igiene – 
Diritto – Economia) 

● Area linguistica (Inglese – 
Francese – Tedesco – 
Spagnolo – Russo) 

● Area Tecnologica 
(Meccanica – Elettronica – 
Informatica – TTRG) 

 

Odg: 
1. Definizione delle griglie di valutazione per 
aree sulla base delle competenze (utilizzare 
griglie esami di stato come modello di 
riferimento). 
2. Individuazione UDA comuni / compiti di 
realtà e valutazione autentica. 
3. Individuazione nuclei tematici Educazione 
Civica per anno di corso sulla base del 
curricolo verticale d’istituto. 
4. Varie ed eventuali 
 
2h 

3 settembre Esami integrativi 
(Il calendario di dettaglio sarà 
comunicato a breve con indicati i 
docenti coinvolti: nel caso di 
sovrapposizione con altri impegni 
funzionali gli esami hanno la 
precedenza) 

 

4 settembre 8.30 – 18.30 
Esami integrativi 

 

 8.30 – 10.30 
Commissione Orientamento: tutor 
d’orientamento e docente orientatore. 
Sono invitati i docenti interessati a far 
parte del gruppo, pur non avendo 
conseguito ancora l’attestato del 
corso ministeriale. 
 
 
10.30 – 11.30 
Riunione gruppo PCTO 

Odg: 
1. Analisi del percorso realizzato nell’a.s. 
2023/24. Punti di forza e punti di debolezza. 
2. Definizione progettualità a.s. 2024/25. 
Modalità, obiettivi, organizzazione delle attività. 
 
 
Odg: Definizione calendario attività e 
ridefinizione dei contenuti dell’esperienza 
PCTO. Analisi punti di forza e debolezza. 

5 settembre Riunione classi prime 
8.00 – 8.30 1AAFM 
8.30 – 9.00 1BAFM 
9.00 – 9.30 1CAFM 
9.30 – 10.00 1DAFM 
10.00 – 10.30 1UTUR 
10.30 – 11.00 1TTUR 
11.00 – 12.00 1AQ – 1BQ 
12.00 – 12.30 1CEM 
13.30 – 14.00 1DEM 
14.00 – 14.30 1AMAT 
14.30 – 15.00 1BMAT 
15.00 – 15.30 1CMAT 

Odg 
1- Analisi dei fascicoli degli alunni 
2. Condivisione piano accoglienza 
 
Le riunioni si terranno al piano terra del 
Compagnoni 
 
30’ per cdc 



 

 

15.30 – 16.00 1ASC 
16.00 – 16.30 1BSC 
16.30 – 17.00 1ESSAS 
17.00 – 17.30 1FSSAS 
17.30 – 18.00 1GSSAS 

6 settembre 8.30 – 10.30 
PNRR: Team DM 65 e DM 66 

Odg: Avanzamento progetti, organizzazione 
generale attività, punti di forza e punti di 
debolezza, eventuali rimodulazioni. 

 11.00 – 13.00 
Attività in autoformazione consigli di 
classe Quadriennale 

Odg: verifica programmazione, accoglienza, 
spazi. 

 14.30 – 18.30 
Collegio formativo: intervento dr. 
Lugaro 

4h 

7 settembre 8.30 – 13.30 
Collegio formativo: intervento dr. 
Lugaro 

5h 

9 settembre Scrutini esami integrativi (calendario 
di dettaglio sarà pubblicato al più 
presto) 

 

  
10.00 – 13.00 
Attività di formazione d’istituto su 
prenotazione: 
1. Gruppo A: Utilizzo del registro 
elettronico – Elementi di Google 
Suite (max 25 partecipanti) 
2. Gruppo B: Utilizzo del registro 
elettronico – Elementi di Google 
Suite (max 25 partecipanti). 
3. Gruppo C: Le app della didattica 
per la facilitazione e la mediazione 
dei contenuti linguistici (max 25 
partecipanti) 
4. Gruppo D: Le app della didattica 
per le STEM (max 25 partecipanti) 
5. Gruppo E: Leggere ad alta voce, 
registrare e montare contenuti: dal 
libro al podcast al video (max 25 
partecipanti). 
6. GRUPPO F: App, software e 
strumenti compensativi per alunni 
BES (mappe, audiolibri, sintesi 
vocali...) 
 

3h 

 Riunioni cdc classi terze 
14.00 – 14.30 3AAFM – 3AOM 
14.30 – 15.00 3ERIM – 3BOM 
15.00 – 15.30 3FRIM – 3COE 
15.30 – 16.00 3MSIA – 3FSSAS 
16.30 – 17.00 3ESASS – 3BEE 
17.00 – 17.30 3AMM – 3ASC 
17.30 – 18.00 3BSC – 3TTUR 
 

ODG: 
1. Analisi della classe e delle situazioni 
specifiche degli alunni/e 
2. Individuazione coordinatore/coordinatrice 
3. Condivisione dei primi elementi di 
programmazione. 
 
30’ per cdc 

10 settembre 15.30 – 17.30 
Dipartimento Inclusione (tutti i docenti 
di sostegno, referenti BES e DSA, 
DS) 
 

Odg: analisi generale dei casi, organizzazione 
spazi di inclusione, progetti strategici e 
organizzazione. 
 
Odg: Presentazione del Gruppo Inclusione, 



 

 

17.30 -18.30 Incontro dei docenti di 
sostegno delle classi Prime di 
accoglienza per i genitori e gli alunni. 

attività di incontro annuali e informazioni 
generali 

11 settembre Gruppo di lavoro docenti delle sezioni 
professionali: 
8.30 – 10.30 sez. Stoppa 
11.00 – 13.00 sez. Manfredi 

Odg: 
1. Progettazione UDA, PFI, apprendistato. 
2. Rimodulazione piano orario per materia. 
 
I lavori saranno condotti per il gruppo dello 
Stoppa dal prof. Ronchi, per il Manfredi dalla 
prof. Resta e dal prof. Parini. Saranno inoltre 
individuati altri due docenti facilitatori per 
creare sottogruppi di lavoro. 
2h 

12 settembre 8.30 – 10.30 
Collegio docenti 
 
 
 
 
 
 
 
Gruppo di lavoro docenti delle sezioni 
tecniche: 
11.00 - 13.00 Sez. Compagnoni 
14.00 - 16.00 Sez. Marconi 
 

Odg: 
1. Comunicazioni della DS 
2. Organigramma 
3. Progetti strategici: PNRR, Orientamento, 
Formazione. 
4. Accoglienza studenti in ingresso e in itinere. 
5. Varie ed eventuali 
2h 
Odg: progettazione attività integrative e 
ampliamento OF. Individuazione delle priorità 
per la progettazione del POF, individuazione 
referenti e modalità operative. Il gruppo di 
lavoro Marconi sarà condotto dalla prof. 
Galamini, il gruppo di lavoro Compagnoni sarà 
condotto dalla prof. Zazzera. 
 
2h 

16 settembre Inizio delle lezioni  
20 settembre 15 – 17.00 

Formazione collegiale 
 
 
h. 17.00 inaugurazione mostra 
fotografica nei locali della scuola 

“Sostare nel conflitto”: la mediazione e gli 
strumenti per vivere il conflitto in modo 
costruttivo. 
2h 
La mostra presenta gli esiti del lavoro degli 
studenti dell’istituto e del CAS Minori realizzati 
durante il laboratorio tenuto da Luca Nostri 
nell’ambito del PNRR Antidispersione. Sarà 
presente la sindaca di Lugo, Elena Zannoni. 

Dal 30/09 al 
10/10 

Consigli di classe (1h ciascuno) 
Seguirà calendario di dettaglio 

Odg: programmazione POF di classe, modalità 
di valutazione e relazioni con la famiglia, 
analisi dei fascicoli e progettazione percorsi 
personalizzati, interventi di recupero in itinere, 
viaggi di istruzione. 
 
1H per classe 
 

14 ottobre 
14.30-16.00 

Dipartimenti per materia Odg: Programmazione curricolo di istituto per 
competenze materia, condivisione modalità di 
valutazione e comunicazione delle griglie. 

18 ottobre Scadenza presentazione progetti 
PTOF per l’a.s.2024/25 

 

Dal 15/10 al 
23/10 

GLO di classe (per alunni certificati 
ex L. 104/92) 

 
 

24 ottobre 
 

7.50-9.40 
Elezione della componente alunni nei 
CdC 
17.00-18-00 

 



 

 

Elezione della componente genitori 
nei CdC 
Serata 
Elezione della componente alunni nei 
CdC (corso serale) 

24 ottobre 
14.30-16.30 

Riunione di Staff 
 

 

28 ottobre 
14.30-16.30 

Collegio docenti Odg Approvazione verbale seduta precedente, 
comunicazioni della DS, approvazione del 
PTOF triennale d’istituto. 
 
2h 

30 ottobre Termine per la presentazione del PEI   
1° novembre Festività di Ognissanti  
2 novembre Sospensione delle attività didattiche  
4 novembre – 
14 dicembre 

Ricevimento settimanale genitori 
(I periodo) 
 

 

Dal 19 al 27 
novembre 

Consigli di classe con componente 
genitori e studenti 45’ 

 

27 novembre 
15.00-18.00 

Ricevimento generale dei genitori  

29 novembre Termine per la presentazione dei 
Piani di Lavoro dei docenti 

 

30 novembre Termine per la presentazione dei 
PDP per DSA e BES (L. 170/2010) 

I piani vanno redatti e condivisi da tutto il 
consiglio di classe 

4 dicembre 
14.30 – 16.30 

Riunione di Staff  

8 dicembre Festa dell’Immacolata Concezione  
10 dicembre 
14.30-16.30 

Collegio docenti  Odg da definire 

23 dicembre Sospensione delle attività didattiche 
(Delibera CdI) 

 

Dal 22 dicembre 
al 6 gennaio 
compresi 

Festività natalizie  

15 gennaio 
14.30-16.30 

Dipartimento inclusione Odg da definire 

Dal 22 al 23 
gennaio 

GLO intermedi (per tutti) e CdC per 
approvazione PFI (sez professionale) 

30’  

25 gennaio Termine 1°quadrimestre  
Dal 27 gennaio 
al 8 febbraio 

Scrutini 1°quadrimestre 
 
Dal 10 febbraio al 13 febbraio 
giornate dell’orientamento 

45’ per classe  

24 febbraio – 10 
maggio 

Ricevimento settimanale genitori 
(II periodo) 

 

3 marzo 
14.30-16.30 

Collegio docenti Odg da definire 

Dal 31/03 al 
11/04 

Consigli di classe di metà 
quadrimestre con revisione PFI per 
sez. professionale 

30’ per cdc 

15 aprile Ricevimento generale dei genitori  
Dal 17 al 22 
aprile 

Festività pasquali  

25 aprile Anniversario della Liberazione  
26 aprile Sospensione delle attività didattiche 

(delibera del CdI) 
 

16 aprile Dipartimenti per materia Odg: 



 

 

14.30-15.30 adozione libri di testo 
1° maggio Festa dei Lavoratori  
Dal 5 al 13 
maggio 

Consigli di interclasse per adozione 
libri di testo 

Classi in odine di annualità per sezioni di 
indirizzo, 30’ 

14 maggio 
14.30-16.30 

Collegio docenti 
 
Pubblicazione del Documento per 
Esami di Stato 

Odg: approvazione documenti del 15 maggio; 
adozione dei libri di testo 

15 maggio Festa del Santo Patrono  
15-30 maggio GLO finali  
19 maggio 
14.30-16.00 

Incontro docenti classi terze sez. 
professionale per stesura Documento 
Evidenze 

 

2 giugno Festa della Repubblica  
6 giugno Termine delle lezioni  
Dal 6/06 al 
13/06 compresi 

Scrutini finali con revisione e 
approvazione PFI per sez. 
professionale 

1h per classe 

14 giugno 
9.00-11.00 

Collegio docenti Odg: 

16 giugno Riunione preliminare Esami di Stato  
Da definire Esami di qualifica IeFP  
Dal 23 giugno al 
12 luglio 

Corsi di recupero  

30 giugno Termine attività didattiche  
Dal 2 al 4 luglio Eventuali colloqui docenti Neoassunti 

con Comitato di Valutazione 
 

Dal 25 al 30 
agosto 

Esami di recupero e scrutini  

   
 
 

Attività Collegi docenti Consigli di classe 
(per ogni classe) 

Dipartimenti per 
aree disciplinari 

Dipartimenti 
per materia 

Scrutini 
intermedi e 

finali 

Totale ore 

14h collegi docenti 
deliberativi 

9h formazione 
collegiale 

 12h di formazione 
d’istituto 

4 2 2,5 

Collegi 
deliberativi e 

scrutini 
intermedi e 

finali 
obbligatori 

 
 
I docenti in regime di part-time sono pregati di presentare in base al presente piano, la loro proposta di 
riduzione corrispondente all’impegno orario settimana proporzionale entro e non oltre il 15 ottobre inviando 
una mail a personale@pololugo.it per l’approvazione, indicando orario di servizio e le attività funzionali a cui 
eventualmente non parteciperanno.  
 
Le commissioni e i gruppi di lavoro si riuniscono sulla base delle necessità operative: si segnala che tali 
incontri esulano dagli impegni funzionali e quindi non sono conteggiati nelle ore obbligatorie in quanto 
incentivati dal fondo di istituto. A fine anno i referenti dei gruppi e delle commissioni consegneranno il 
conteggio delle ore effettuate.  
 
 
 

 

mailto:personale@pololugo.it

